Zatacznik do Uchwaty Nr 90/2020-2024
Senatu Akademickiego Politechniki Poznanskie;
z dnia 22 czerwca 2022 r.

Regulamin studiéw podyplomowych

l. Przepisy ogoéine

10.

1.

12.
13.
14.

§1
Studia podyplomowe na Politechnice Poznanskiej prowadzone sg na podstawie obowigzujacych przepiséw, w szczegol-
nosci:
1) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r., poz. 574, z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,Ustawg”,
2) Statutu Politechniki Poznanskiej, zwanego dalej ,Statutem”,
3) Regulaminu studiow podyplomowych na Politechnice Poznanskiej, zwanego dalej ,Regulaminem”.

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do stuchaczy studiéw podyplomowych prowadzonych w Politechnice Po-
znanskiej, zwanej dalej ,Uczelnig”.

Studia podyplomowe prowadzone sg na wydziatach Uczelni.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wspdlnie z jednostkg spoza Uczelni na podstawie zawartej umowy o realiza-
cji studiéw podyplomowych okre$lajacej zasady ich prowadzenia oraz wydawania $wiadectw ich ukonczenia, sposéb fi-
nansowania oraz rozliczania. Umowe zawiera rektor lub osoba przez niego upowazniona.

Stuchaczem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK,
uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie
6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwallifikacji (PRK).

Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajace charakterystyki
drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 34 ustawy
z dnia 22 grudnia 2015 r. o0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r., poz. 226, z p6zn. zm.).

Studia podyplomowe, po ukonczeniu ktérych nadawana jest kwalifikacja czastkowa na poziomie 6 lub 7 PRK, przezna-
czone sg dla osob legitymujacych sie co najmniej dyplomem ukoriczenia studidw pierwszego stopnia lub dyplomem ukon-
czenia studiow drugiego stopnia badz jednolitych magisterskich.

Studia podyplomowe, po ukoriczeniu ktérych nadawana jest kwalifikacja czagstkowa na poziomie 8 PRK przeznaczone sg
dla osdb legitymujacych sie dyplomem doktorskim.

Przypisanie pozioméw PRK do kwalifikacji nadawanych po ukonfczeniu studiéw podyplomowych oraz wigczenie ich do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, kwalifikacji nadawanych po ukoriczeniu studiow podyplomowych i innych form
ksztatcenia — zgodnie z ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r., poz.
226, z pozn.zm.) nalezy do zadan Senatu Akademickiego Politechniki Poznanskie;.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone jako studia stacjonarne lub niestacjonarne. Zajecia na studiach stacjonarnych
odbywajq sie od poniedziatku do piatku, a na studiach niestacjonarnych moga odbywacé sie w dniach od piatku do niedzieli,
zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o powotanie lub kolejng edycje studiéw podyplomowych.

Stuchaczami studiéw podyplomowych moga by¢ obywatele polscy oraz cudzoziemcy.

Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim oraz w jezyku obcym.

Studia podyplomowe sg odpfatne.

Il. Tworzenie i likwidacja studiéw podyplomowych

1.

§2
Program studiéw podyplomowych, na podstawie propozycji odpowiedniej Rady Wydziatu, ustala Senat Akademicki Poli-
techniki Poznanskiej po zaopiniowaniu przez Senacka komisje ds. ksztatcenia.



2. Decyzje o utworzeniu studiow podyplomowych podejmuije rektor po przyjeciu przez Senat Akademicki Politechniki Po-
znanskiej uchwaty w sprawie ustalenia programu studiow.

3. Decyzje o kolejnej edycii studiéw podyplomowych podejmuje prorektor ds. studenckich i ksztatcenia na wniosek dziekana
wydziatu.

4. Wzory wnioskow:
1) wniosek o powotanie studiéw podyplomowych (zatacznik nr 1),
2) wniosek o kolejng edycje studiéw podyplomowych (zatacznik nr 2).

5. Whnioski o powotanie lub kolejng edycje studiow podyplomowych, po zaopiniowaniu preliminarza budzetu studiéw pody-
plomowych przez kwestora, dziekan wydziatu sktada w Dziale Ksztatcenia i Spraw Studenckich:

1) w przypadku studiow podyplomowych rozpoczynajacych sie od semestru zimowego do 30 kwietnia,
2) w przypadku studiéw podyplomowych rozpoczynajacych sie od semestru letniego do 31 pazdziernika.

6. Do wnioskdw, o ktorych mowa w ust. 4 pkt. 1) i 2) nalezy dotaczyé pismo przewodnie dziekana. Dodatkowo do wniosku,
0 ktérym mowa w ust. 4 pkt. 1) nalezy dotaczy¢ uchwate rady wydziatu w sprawie propozycji programu studiéw podyplo-
mowych.

7. Wszelkie zmiany w programie lub zmiana nazwy studiéw podyplomowych sg traktowane jako utworzenie nowych studiow
i wymagaja zatwierdzenia uchwatg Senatu Akademickiego Politechniki Poznanskie;j.

8. Po wydaniu przez rektora zarzadzenia o utworzeniu studiow podyplomowych lub decyzji prorektora ds. studenckich
i ksztatcenia o kolejnej edycji, Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich zamieszcza informacje o studiach podyplomowych
na stronie internetowej Uczelni.

§3
1. Studia podyplomowe uruchamia sie przy zakwalifikowaniu stuchaczy w liczbie zapewniajacej petne sfinansowanie studiow.

2. Prowadzenie studiéw podyplomowych powinno wykazywac sie zyskiem w wysokosci co najmniej 3% przychodu netto.
Zysk osiagniety przez jednostke rozliczeniowa moze byé¢ przez te jednostke w roku jego osiagniecia przeznaczony na
finansowanie dziatalno$ci naukowej lub dydaktycznej, w tym na pokrycie wktadu wtasnego w projektach oraz po uzyskaniu
zgody rektora, na zakup Srodkow trwatych. Niewykorzystany na uprzednio wskazane cele zysk za studia podyplomowe
w danym roku zwigksza nadwyzke/zmniejsza deficyt jednostki.

§4
Studia podyplomowe likwiduje rektor na wniosek dziekana wydziatu.
2. Wniosek o likwidacje studiow podyplomowych nalezy ztozy¢ w Dziale Ksztatcenia i Spraw Studenckich (zatacznik nr 3).

3. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych w ciggu kolejnych 5 lat, zostajg one zlikwidowane zarzadzeniem
rektora.

lll. Program i organizacja studiow podyplomowych

§5
1. Program ksztatcenia powinien umozliwi¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS, przy czym wydziat
prowadzacy studia okresla efekty uczenia sig, sposob ich weryfikowania i dokumentacji, w szczegdlno$ci warunki ukon-
czenia studiow.

2. Studia podyplomowe 0 specjalizacji nauczycielskiej prowadzone w zakresie przygotowania pedagogicznego trwajg co
najmniej 3 semestry i prowadzone sg w wymiarze co najmniej 270 godzin. Wymagane jest odbycie praktyki w wymiarze
co najmniej 150 godzin.

3. Program studiéw podyplomowych powinien przewidywa¢ ztozenie pracy koricowe;j i/lub egzaminu koricowego.

§6
1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadza nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uczelni.

2. W celu poszerzenia przekazywanej wiedzy, zwlaszcza jej aspektow praktycznych, prowadzenie zaje¢ mozna powierzy¢:
1) nauczycielom akademickim zatrudnionym w innych uczelniach wyzszych,



2) emerytowanym nauczycielom akademickim Uczelni,
3) osobom spoza Uczelni, wyrdzniajgcym sie wysokimi kwalifikacjami zawodowymi, specjalistom w dziedzinach obje-
tych programem studiow.

§7
1. Kierownika studiéw podyplomowych powotuije rektor na czas okreslony. Wynagrodzenie, dodatek funkcyjny dla kierownika
studidw okresla preliminarz budzetu studiéw podyplomowych.

2. Osobami powotywanymi na kierownika studiéw podyplomowych moga by¢ nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uczelni.

3. Do zakresu obowigzkdw kierownika studiow podyplomowych nalezy organizacja studiéw i nadzér nad ich przebiegiem,
a w szczegdlnosci:

opracowanie dokumentéw potrzebnych do uruchomienia nowych studiow podyplomowych oraz ich kolejnych edygji,

nadzor nad elektroniczng rekrutacjg na studia podyplomowe,

wydawanie decyzji o wynikach postepowania kwalifikacyjnego,

ustalanie harmonogramu zjazdéw,

nadzér nad prowadzeniem dokumentaciji toku studiéw podyplomowych,

dbato$¢ o wysoki poziom merytoryczny programu studiéw podyplomowych,

wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych.

§8
1. Wyadziat prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do prowadzenia dokumentaciji przebiegu studiow podyplomo-
wych stuchaczy w systemie informatycznym Uczelni oraz do prowadzenia teczek akt osobowych stuchaczy.

2. W teczce przechowuie sie:
1) dokumenty zwigzane z przyjeciem kandydata na studia podyplomowe, tj.:
a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe wygenerowane z systemu rekrutacyjnego,
b) kopie decyzji o wynikach postepowania kwalifikacyjnego wygenerowang z systemu rekrutacyjnego,
c) kopie dyplomu ukonczenia studiow potwierdzong przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie dokumentaciji prze-
biegu studiéw podyplomowych,
d) egzemplarz umowy, o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne Swiadczone przez Politechnike Poznanskq
stuchaczom studiéw podyplomowych, wygenerowany z systemu rekrutacyjnego,
2) dokumenty zwigzane z przebiegiem i ukoriczeniem studiow podyplomowych, {j.:
a) karte stuchacza studiéw podyplomowych (zatgcznik nr 4),
b) protokét z egzaminu koficowego studiéw podyplomowych (zatacznik nr 5),
kopie $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych,
oSwiadczenie 0 samodzielnym napisaniu pracy kofcowej (zatacznik nr 6),
potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych (zatacznik nr 7),
f) inne dokumenty zwigzane z przebiegiem studiéw podyplomowych.
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IV. Przyjecie na studia podyplomowe

§9

1. O przyjecie na studia podyplomowe na Politechnice Poznarskiej mogq sie ubiega osoby spetniajace warunek okreslony
w § 1 ust. 5.

2. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie wytacznie elektronicznie za pomoca systemu rekrutacyjnego Uczelni
zgodnie z warunkami, o ktérych mowa we wniosku o powotanie lub kolejng edycje studiow.

3. Rekrutacja na studia podyplomowe rozpoczynajgce sie od semestru zimowego uruchamiana jest od czerwca i trwa do
wrzesnia. Rekrutacja na studia podyplomowe rozpoczynajgce sie od semestru letniego uruchamiana jest od grudnia
i trwa do lutego.

4. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest do zatozenia indywidualnego konta w systemie rekrutacyjnym
Uczelni.
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10.
1.

Kandydat zobowigzany jest do wgrania do systemu rekrutacyjnego dyplomu ukonczenia studiow wyzszych pierwszego

lub drugiego stopnia lub dyplomu doktorskiego, bedacego podstawg przyjecia na studia podyplomowe. Oryginat doku-

mentu oraz, w celu weryfikacji danych, dokument tozsamo$ci, nalezy dostarczy¢ do jednostki prowadzacej studia pody-

plomowe do wgladu najpozniej na pierwszym zjezdzie studiow podyplomowych.

Dyplom uzyskany za granicg daje prawo do ubiegania si¢ o przyjecie na studia podyplomowe w polskiej uczelni, jezeli

zostat uznany za:

a) rownowazny z polskim odpowiednikiem na podstawie umowy miedzynarodowej, lub

b) réwnowazny z polskim odpowiednikiem w drodze nostryfikacii, lub

c) zostat uznany za réwnorzedny z polskim dyplomem potwierdzajacym posiadanie kwalifikacji petnej co najmniej na
poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji na podstawie przepisu art. 326 ust. 1 Ustawy (dotyczy dyploméw
z panstw cztonkowskich UE, OECD i EFTA).

Jednostka prowadzaca studia podyplomowe informuje kandydatéw o wynikach kwalifikacji za pomoca systemu rekruta-
cyjnego Uczelni.

Kandydat otrzymuje decyzje o wynikach postepowania kwalifikacyjnego oraz umowe o warunkach odptatno$ci za ustugi
edukacyjne $wiadczone przez Politechnike Poznarskg stuchaczom studiow podyplomowych.

Kierownik studiéw podyplomowych w ciggu 14 dni od zakonczenia rekrutacji informuje o jej wynikach Dziat Ksztatcenia
i Spraw Studenckich.

Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich nadaje stuchaczom numery albumu.

Jednostka prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do umieszczania planu zajg¢ dla stuchaczy w systemie
informatycznym Uczelni.

§ 10

Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest:

1)
2)
3)

4)

spetnienie warunkdw okreslonych w zarzadzeniu powotujacym studia podyplomowe,

uzyskanie pozytywnego wyniku postepowania kwalifikacyjnego,

podpisanie umowy o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne $wiadczone przez Politechnike Poznanska stuchaczom
studiow podyplomowych,

whniesienie optaty z tytulu uczestnictwa w studiach podyplomowych, w kwocie odpowiadajacej co najmniej udziatowi
w zajeciach pierwszego semestru lub w indywidualnych przypadkach, na wniosek kandydata, w kwocie okreslonej przez
dziekana. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe wniesiona optata podlega zwrotowi. Dziekan wskazuje termin
whniesienia opfat (z mozliwo$cig optaty w ratach) za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych. Warunki optat za
studia podyplomowe wpisuje sie do umowy o warunkach odptatno$ci.

V. Prawa i obowiazki stuchaczy studiéw podyplomowych

1.

§ 11

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetno$ci i kompetencji spotecznych na wybranych przez siebie studiach podyplomowych
w ramach prowadzonych zaje¢ dydaktycznych,

2) korzystania z pomieszczen, urzadzen i innych Srodkéw materialnych stuzacych do realizacji programu studiéw pody-
plomowych,

3) korzystania z Biblioteki Uczelni oraz bibliotek wydziatowych na zasadach okreslonych w regulaminach tych bibliotek,

4) otrzymania zaswiadczenia o podjeciu i odbywaniu studiéw podyplomowych, wydanego przez kierownika studiow,

5) zgtaszania uwag kierownikowi studiéw podyplomowych dotyczacych organizacji studiow, programu studiéw oraz
pracy nauczycieli akademickich i obstugi techniczno-administracyjnej,

6) korzystania z ustug elektronicznych oferowanych przez Uczelnig.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:
1) uzyskania wszystkich zaliczen oraz zaliczenia egzamindw przewidzianych w programie studiéw podyplomowych,
2) przestrzegania przepiséw obowigzujacych w Uczelni,



3) niezwlocznego powiadomienia pracownika administracyjnego, odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacji prze-
biegu studiéw podyplomowych, 0 zmianie nazwiska, adresu i innych danych osobowych wymaganych przez Uczelnie,

4) terminowego wnoszenia wymaganych optat,

5) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem i harmonogramem studiéw podyplomowych,

6) ztozenia do kierownika studiow podyplomowych pisemnej rezygnacji ze studiéw podyplomowych w przypadku za-
przestania ich kontynuaci,

7) aktywowania eKonta w systemie informatycznym Uczelni,

8) wgrania pracy koncowej (jezeli jest przewidziana w programie studiéw podyplomowych) do systemu informatycznego
Uczelni.

VI. Zaliczenia i egzaminy

§ 12

1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuije sie nastepujace oceny:
1) bardzo dobry (5,0)

2) dobry plus (4,5)

dobry (4,0)

dostateczny plus (3,5)

dostateczny (3,0)

niedostateczny (2,0)

2. Ostateczny termin uzyskania zaliczen i ztozenia egzamindw przypada na termin zakofczenia studiéw podyplomowych
okreslony we wniosku o powotanie lub kolejng edycje studidw podyplomowych.
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VII. Ukoniczenie studiow podyplomowych

§13

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie zaliczen oraz zaliczenie egzamindw okreslonych w programie studiéw podyplomowych,
2) zlozenie pracy koncowej i pozytywna ocena pracy korncowej (jezeli jest przewidziana w programie studiéw podyplo-
mowych),
3) zZtozenie egzaminu koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym (jezeli jest przewidziany w programie studiow
podyplomowych).
2. Warunkiem przystapienia do egzaminu koficowego lub obrony pracy koncowej jest uzyskanie przez stuchacza liczby
punktow ECTS przewidzianej w programie studiow.

§14
1. Zlozenie i obrona pracy koncowej przez stuchacza, o ile jest przewidziana w programie studiow podyplomowych, powinna
nastapi¢ przed uptywem 2 miesiecy od dnia zakonczenia zajecC.
2. Praca koncowa, oceniana przez promotora, moze by¢ wykonana indywidualnie badz zespotowo. Jezeli praca jest wyko-
nywana jako projekt zespotowy, musi zosta¢ wskazane autorstwo jej poszczegdinych czesci lub wktad autordw.
3. Do pracy koficowej nalezy dotaczy¢ oswiadczenie (zatacznik nr 6).

§15
1. Egzamin koncowy, o ile jest przewidziany w programie studiow podyplomowych, odbywa sie przed komisjg, powotang
przez dziekana wydziatu na wniosek kierownika studiéw, w sktadzie minimum trzech oséb.

2. W sktad komisji wchodzg osoby merytorycznie zwigzane z tematyka studiéw podyplomowych, w tym prowadzacy prace
koricowa, o ile jest ona przewidziana w programie studiéw podyplomowych.



Egzamin koricowy powinien obejmowac problematyke studiow podyplomowych z uwzglednieniem tematyki pracy konco-
wej, 0 ile jest ona przewidziana w programie studiéw podyplomowych.

Egzamin koricowy powinien sie odby¢ przed uptywem 1 miesigca od dnia:

1) uzyskania i zdania, niezbednych do ukoriczenia studiéw, zaliczen i egzamindw,

2) zlozenia pracy koficowej, w przypadku, gdy jest ona przewidziana w programie studiéw. Termin egzaminu koicowego
wyznacza kierownik studiow.

W przypadku uzyskania z egzaminu koricowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje prawo powtérnego przy-
stapienia do tego egzaminu w terminie do 3 miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiéw podyplomowych moze jednorazowo przediuzy¢
termin zlozenia pracy koficowej lub egzaminu koncowego do 12 miesiecy od terminu zakorczenia edyciji studiéw pody-
plomowych.

§16

Na $wiadectwie ukoriczenia studiéw podyplomowych umieszczony jest wynik, ktéry komisja ustala, na podstawie sumy
zaokraglonej do dwdch miejsc po przecinku: $redniej ocen zaliczeh i egzaminéw z wagq 0,6, oceny pracy koAcowej
zwaga 0,2 i oceny egzaminu koricowego z wagg 0,2, nastepujaco:

e 476-5,00(5,0) bardzo dobry A

o 426-4,75(4,5) dobry plus B

e 3,76-4,25(4,0) dobry C

o 3,26 - 3,75 (3,5) dostateczny plus D

o do 3,25 (3,0) dostateczny E.

Jezeli program studiéw podyplomowych nie przewiduje przygotowania pracy koficowej albo egzaminu koricowego, to do
obliczenia wyniku, o ktorym mowa w ust. 1, stosuje sie wagi: 0,73 dla $redniej ocen zaliczeri i egzaminéw oraz 0,27
odpowiednio dla egzaminu korhcowego albo oceny obrony pracy koricowe;.

Warunkiem wydania $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych stuchaczowi jest uregulowanie wszystkich zobo-
wigzan wobec Uczelni.

Swiadectwo ukoriczenia studiow podyplomowych wystawia Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich. Warunkiem wystawie-
nia $wiadectwa jest ztozenie kompletnych akt stuchacza przez kierownikow studiéw w Dziale Ksztatcenia i Spraw Stu-
denckich.

Wzor $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie stanowi zatacznik nr 8 do Regula-
minu. W przypadku studiow prowadzonych wspolnie z jednostkg spoza Uczelni stosuje sie wzor Swiadectwa bedacy za-
tacznikiem nr 9, o ile umowa o wspdtpracy nie stanowi inacze;.

W przypadku utraty Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych, Uczelnia moze wydaé absolwentowi duplikat Swia-
dectwa na jego pisemny wniosek.

Swiadectwa ukorczenia studiow podyplomowych odbierane s przez stuchaczy w Dziale Ksztatcenia i Spraw Studenckich.

VIII. Skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych

§17

1. Dziekan skresla z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia studiéw podyplomowych,

) rezygnaciji ze studiow podyplomowych,

3) stwierdzenia braku postepu w nauce,

4) nieobecnosci na zajeciach powyzej 70% zajec przewidzianych w programie studiow podyplomowych,

5) nieuzyskania zaliczen i nieztozenia egzamindw, ustalonych w programie studidw podyplomowych,

6) nieztozenia pracy koricowej w terminie zgodnym z § 14 ust. 1 lub egzaminu koncowego w terminie zgodnym z § 15
ust. 4, z wytaczeniem § 15 ust. 6,

7) uzyskania oceny niedostatecznej z powtérnego egzaminu koricowego.

2. Dziekan moze skresli¢ z listy stuchaczy, w przypadku:



1) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych,
2) niepodpisania przez stuchacza umowy o warunkach odpfatno$ci za ustugi edukacyjne Swiadczone przez Uczelnie
stuchaczom studiéw podyplomowych,
3) nieprzestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni.
3. O skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych kierownik studiéw podyplomowych niezwtocznie informuje stucha-
cza oraz Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich. W przypadku skierowania stuchacza na studia podyplomowe, kierownik
studiow podyplomowych dodatkowo powiadamia pracodawce o przyczynie skreslenia z listy stuchaczy.

IX. Wznowienia studiow podyplomowych

§18

1. Stuchacz, ktéry zrezygnowat z uczestnictwa w studiach podyplomowych w trakcie ich trwania, moze wznowi¢ nauke przy
kolejnej edyciji studiow podyplomowych (pod warunkiem ich uruchomienia) bez postepowania kwalifikacyjnego. Wyma-
gane jest wniesienie optaty za cze$¢ zaje¢, ktdrej stuchacz nie optacit przed rezygnacja.

2. O decyzji w sprawie wznowienia studiéw podyplomowych kierownik studiéw podyplomowych ma obowigzek poinformo-
wac stuchacza na piSmie.

3. O wznowieniu studiéw podyplomowych przez stuchacza kierownik studiéw podyplomowych niezwtocznie informuje Dziat
Ksztatcenia i Spraw Studenckich.

4. Stuchaczy, o ktérych mowa w ust. 1, za zgoda dziekana nie obowigzuje ponowne sktadanie egzamindw i zaliczanie przed-
miotow, z ktorych uzyskali oceny co najmniej dostateczne.

5. Stuchacz, ktéry rezygnuje z uczestnictwa w studiach podyplomowych przed ich rozpoczeciem, ma prawo do zwrotu wnie-
sionej optaty za studia na zasadach okre$lonych w umowie o warunkach odpfatnosci za ustugi edukacyjne $wiadczone
przez Uczelnie stuchaczom studiéw podyplomowych.

X. Postanowienia konncowe

§19
1. Od decyzji wydanych przez dziekana lub kierownika studiéw podyplomowych stuchaczowi studiéw podyplomowych przy-
stuguje odwotanie przez dziekana wydziatu prowadzacego studia podyplomowe do rektora w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji. Decyzja rektora jest ostateczna.
2. Ostateczng instancjg odwotawczg we wszystkich sprawach objetych regulaminem jest rektor.
3. W sprawach dotyczacych studiéw podyplomowych, nieobjetych regulaminem, decyduje rektor.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r. Uczestnicy studiéw podyplomowych rozpoczetych przed tg
data, koncza studia wedtug zasad obowigzujacych w chwili podjecia studidw.

Zalaczniki:

Whiosek o powotanie studiéw podyplomowych

Whiosek o kolejng edycje studiéw podyplomowych

Whniosek o likwidacje studiow podyplomowych

Karta stuchacza studiow podyplomowych

Protokot egzaminu koricowego/pracy koricowej studiéw podyplomowych
Oswiadczenie

Potwierdzenie odbioru Swiadectwa

Wzér $wiadectwa ukoriczenia studiow podyplomowych

Wzér Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych prowadzonych wspéinie

LN LN~



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

WNIOSEK O POWOLANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Wydziat/ Instytut

Nr studiow/ nr edyciji:

(w przypadku powotania SP
numer nadaje R1K)

Klasyfikacja ISCED:

Warunki rekrutacji na studia podyplomowe

1. Wymagane kierunki ukoriczenia studiow wyzszych przez kandydatéw na studia podyplomowe:

3. Postepowanie kwalifikacyjne: Egzamin [ ]  Rozmowawstepna | Inne []

4. Warunkiem przyjecia na studia jest spemienie: kryteriow naboru i pozytywny przebieg
whiesienie opfaty z tytutu uczestnictwa w studiach w wysoko$ci: .......................... z.

postepowania kwalifikacyjnego oraz

Czas trwania i forma studiéw podyplomowych

1. Studia trwaja; 2 semestry [ ] 3 semestry [ ] 4 semestry []
2. Okres trwania studiow: od ..............cccvueee. oo T

3. Forma studiow:
stacjonarne []  niestacjonarne [_|

4, Jezyk ksztatcenia: .........ccoeerernnnan.

5. Warunkiem ukonczenia studiow jest:
uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS []
obrona pracy koricowej []
zaliczenie egzaminu koficowego []

6. Studia umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czastkowej zgodnie z Polska Rama Kwalifikacji na p

61 7[18[]

oziomie:

Propozycja kandydata na kierownika studidéw

1. Osoba proponowana na kierownika studiow:

3. Propozycja wynagrodzenia za kierowanie studiami (liczba miesiecy x stawka): ..........cccoeeeune.

Podpis Dziekana




PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Semestr |

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Liczba godzin

. N i ECT P

Lp azwa przedmiotu W c L PIS CTS rowadzacy

Ogoétem
Suma godzin
XXXX
Semestr Il
Liczba godzi
Lp. Nazwa przedmiotu W mzago Lzm PIS ECTS Prowadzacy

Ogoétem
Suma godzin
XXXX




GRADUATE PROGRAM /NAME, NUMBER/

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Semestr |
Numer of hours
No. Subject name ECTS Tutor
lec | dis | lab | pro
Altogether
Sum of hours
XXXX
Semestr Il
Numer of hours
No. Subject name ECTS Tutor
lec | dis | lab | pro

Altogether
Sum of hours
XXXX




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

KARTA EFEKTOW UCZENIA SIE

Wydziat/Instytut

Nr studiow

Nazwa studiow podyplomowych

Forma studiow

(stacjonarne, niestacjonarne)

Sumaryczna liczba godzin
Ogotem:
w tym:

Wyktady: - Cwiczenia:

Laboratoria; - Projekty / seminaria:

Liczba semestrow

Liczba punktow ECTS

Cel studiow

Odniesienie do charakterystyk
drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji typowych dla
kwalifikacji uzyskiwanych w
ramach szkolnictwa wyzszego po
uzyskaniu kwalifikacji petnej na
poziomie 4

Efekty uczenia sie

Sposoby weryfikacji i dokumentacji efektow
uczenia sie

Wiedza:

P6(7,8)S_WG Gtebia i zakres /
kompletno$¢ perspektywy poznawcze;
i zalezno$ci

P6(7,8)S_WK Kontekst /
uwarunkowania, skutki

Umiejetnosci:

P6(7,8)S_UW Wykorzystanie wiedzy /
rozwigzywane problemy i wykonywane
zadania

P6(7,8)S_UK Komunikowanie si¢ /
odbieranie i tworzenie wypowiedzi;
upowszechnianie wiedzy w Srodowisku
naukowym; postugiwanie si¢ jezykiem
obcym

P6(7,8)S_UO Organizacja pracy /
planowanie i praca zespotowa

P6(7,8)S_UU Uczenie sie / planowanie
wiasnego rozwoju i rozwoju innych osdb

Kompetencje spoteczne:

P6(7,8)S_KK Oceny / krytyczne
podejscie

P6(7,8)S_KO Odpowiedzialno$¢ /
wypetnianie zobowigzan spotecznych;
dziatanie na rzecz interesu publicznego

P6(7,8)S_KR Rola zawodowa /

niezalezno$¢ i rozwoj etosu




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

KARTA OPISU MODULU KSZTALCENIA

Nazwa modutu/przedmiotu

Kod

Nazwa studiow podyplomowych

Forma studiéw (stacjonarne, niestacjonarne)

Przedmiot oferowany w jezyku Rok / Semestr
(polskim, angielskim)

Godziny
Wyktady: ... Cwiczenia:

Laboratoria:

Projekty / seminaria:

Liczba punktow

Odpowiedzialny za przedmiot / wyktadowca:

Wydziat

Odpowiedzialny za przedmiot / wykladowca:

Wydziat

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych:

1. | Wiedza:

2. | Umiejetnosci:

Kompetencje

3 )
spoteczne:

Cel przedmiotu:

Odniesienie do charakterystyk
drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji typowych dla
kwalifikacji uzyskiwanych w
ramach szkolnictwa wyzszego po
uzyskaniu kwalifikacji petnej na
poziomie 4

Efekty uczenia sie

Sposoby weryfikacji efektow uczenia sie

Wiedza:

P6(7,8)S__WG Glebia i zakres /
kompletno$¢ perspektywy poznawcze; i
zalezno$ci

P6(7,8)S_WK Kontekst /
uwarunkowania, skutki

Umiejetnosci:

P6(7,8)S_UW Wykorzystanie wiedzy /
rozwigzywane problemy i wykonywane
zadania

P6(7,8)S_UK Komunikowanie sie /
odbieranie i tworzenie wypowiedzi;
upowszechnianie wiedzy w Srodowisku
naukowym; postugiwanie si¢ jezykiem
obcym

P6(7,8)S_UO Organizacja pracy /
planowanie i praca zespotowa

P6(7,8)S_UU Uczenie sie / planowanie

wiasnego rozwoju i rozwoju innych osdb




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Kompetencje spoteczne:

P6(7,8)S_KK Oceny / krytyczne
podejscie

P6(7,8)S_KO Odpowiedzialnos¢ /
wypetnianie zobowigzan spotecznych;
dziatanie na rzecz interesu publicznego

P6(7,8)S_KR Rola zawodowa /
niezalezno$¢ i rozwoj etosu

TRESCI PROGRAMOWE

Lp. Problematyka ogélina Zagadnienia szczegotowe liczba godzin

Sposoby sprawdzenia efektow uczenia sie
F - ocena formujaca (czastkowa)"; P — ocena podsumowujaca?

P

Literatura podstawowa:
1.
2.

Literatura uzupetniajaca:
3.

Obciazenie praca stuchacza

forma aktywnosci liczba godzin

Godziny kontaktowe z nauczycielem

Indywidualne konsultacje

Przygotowanie do egzaminu

Inne

SUMA

Sumaryczna liczba punktéw ECTS dla przedmiotu (wpisuje kierownik studiéw)

1) Np. za dyskusje, kolokwium, rozwigzanie zadania
2)  Np. za egzamin, projekt koriczacy przedmiot




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Preliminarz budzetu studiéw podyplomowych

Wydziat:
Nazwa studiow:
Nr studiow:
l. Wynagrodzenia z pochodnymi (I.1+1.2+1.3) 0,00
11. Wynagrodzenia osobowe (umowa o pracg) 0,00
1.1. Dodatki funkcyjne 0,00
1.2 Dodatki zadaniowe 0,00
1.3. INNE .o 0,00
1.2, Ustugi oséb fizycznych (umowa zlecenie) 0,00
21. Osoby zatrudnione na Politechnice Poznariskiej 0,00
2.2. Osoby niezatrudnione na Politechnice Poznanskiej 0,00
1.3. Pochodne od wynagrodzenia 0,00
3.1. Ubezpieczenie emerytalne, rentowe i wypadkowe 0,00
3.2. Fundusz pracy 0,00
3.3. ZFSS 0,00
34. PPK 0,00
Il. Wydatki rzeczowe (II.1+11.2+11.3+11.4) 0,00
1.1. Materiaty 0,00
1.2. Wyposazenie 0,00
I1.3. Podroze stuzbowe 0,00
1.4 Ustugi obce 0,00
M. Razem koszty bezposrednie (I+l) 0,00
Iv. Razem koszty posrednie (od Ill) 0,00
V.1 Fundusz k. ogdlnoinstytutowe (KOI) 0,00
V.2 Fundusz k. ogdlnowydziatowe (KOW) 0,00
V.3 Fundusz k. ogdlnouczelniane (KOU) 0,00
V. Razem koszty (lll +1V) 0,00
VL. Planowane przychody 0,00
VI Planowana liczba stuchaczy 0,00
VI.2 Planowana opfata za jednego stuchacza 0,00
VIL. Zysk (VI-V) 0,00

Podpis Dziekana

Podpis Kwestora



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

INFORMACJE NA STRONE INTERNETOWA POLITECHNIKI

POZNANSKIEJ
Nazwa studiéw podyplomowych
Symbol SP -
numer edyciji:

Cykl ksztalcenia

liczba semestrow:
liczb godzin:

Czas trwania studiow

od / dd-mm-rrrr/
do / dd-mm-rrrr/

Terminy zgtoszen

od /dd-mm-rrrr/
do /dd-mm-rrrr/

Terminy zajeé

jakie dni miesigca, ile razy w miesigcu

Zasady naboru

np. kolejnos¢ zgtoszen

Koszt brutto udziatu w studiach
jednej osoby

zt

Uwagi, objasnienia, wazne informacje
dotyczace organizaciji studidw odptatnosci i jej
formy, itp.

np. numer konta bankowego, opis przelewu, mozliwo$¢ optaty w ratach, itp.

Strona www

Sekretariat studiow

imie i nazwisko osoby prowadzacej administracje studiow, adres
sekretariatu, telefony, e-mail, numer pokoju, godziny urzedowania, itp.

Kierownik studiow

imie i nazwisko, telefony, e-mail

Profil ksztatcenia (opis/charakterystyka):




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu studiéw podyplomowych

WNIOSEK O KOLEJNA EDYCJE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Wydziat/ Instytut

Nr studiow/ nr edyciji:

Warunki rekrutacji na studia podyplomowe

1. Wymagane kierunki ukorficzenia studiéw wyzszych przez kandydatéw na studia podyplomowe:

3. Postepowanie kwalifikacyjne: Egzamin [ ]  Rozmowawstepna | Inne []

4. Warunkiem przyjecia na studia jest spetnienie: kryteriow naboru i pozytywny przebieg postepowania kwalifikacyjnego oraz

whiesienie optaty z tytutu uczestnictwa w studiach w wysokosci: .......................... zh

Czas trwania i forma studiéw podyplomowych

1. Studia trwaja; 2 semestry [ ] 3 semestry [ ] 4 semestry []
2. Okres trwania studiow: od .........c..cccerereeen. o [0 TR

3. Forma studiow:
stacjonarne []  niestacjonarne |:|

4, Jezyk ksztatcenia: .........oceeerernnnnn.

5. Warunkiem ukonczenia studiow jest:
uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS []
obrona pracy koricowej []
zaliczenie egzaminu koricowego []

6. Studia umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czastkowej zgodnie z Polska Rama Kwalifikacji na poziomie:

6] 7] 8[]

Propozycja kandydata na kierownika studiéw

1. Osoba proponowana na kierownika studiow:

3. Propozycja wynagrodzenia za kierowanie studiami (liczba miesiecy x stawka): ............cc.....

Podpis Dziekana




PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Semestr |

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Liczba godzin

. N i ECT P
Lp azwa przedmiotu W C ] PIS CTS rowadzacy
Ogoétem
Suma godzin
XXXX
Semestr Il
. Liczba godzin Prowadzacy
. ECTS
Lp Nazwa przedmiotu W c L PiS

Ogoétem
Suma godzin
XXXX




GRADUATE PROGRAM /NAME, NUMBER/

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Semestr |
Numer of hours
No. Subject name ECTS Tutor
lec | dis | lab | pro
Altogether
Sum of hours
XXXX
Semestr Il
Numer of hours
No. Subject name ECTS Tutor
lec | dis | lab | pro

Altogether
Sum of hours
XXXX




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Preliminarz budzetu studiow podyplomowych

Wydziat:
Nazwa studiow:
Nr studiow:
l. Wynagrodzenia z pochodnymi (I.1+.2+1.3) 0,00
1.1. Wynagrodzenia osobowe (umowa o prace) 0,00
1.1. Dodatki funkcyjne 0,00
1.2 Dodatki zadaniowe 0,00
1.3. INNE .. 0,00
1.2, Ustugi osdb fizycznych (umowa zlecenie) 0,00
21. Osoby zatrudnione na Politechnice Poznarskiej 0,00
2.2. Osoby niezatrudnione na Politechnice Poznanskie; 0,00
1.3. Pochodne od wynagrodzenia 0,00
3.1. Ubezpieczenie emerytalne, rentowe i wypadkowe 0,00
3.2. Fundusz pracy 0,00
3.3. ZFSS 0,00
34. PPK 0,00
Il. Wydatki rzeczowe (II.1+1.2+11.3+11.4) 0,00
1.1. Materiaty 0,00
I1.2. Wyposazenie 0,00
I.3. Podroze stuzbowe 0,00
11.4. Ustugi obce 0,00
M. Razem koszty bezposrednie (I+1) 0,00
Iv. Razem koszty posrednie (od lll) 0,00
V.1 Fundusz k. ogdlnoinstytutowe (KOlI) 0,00
V.2 Fundusz k. ogdlnowydziatowe (KOW) 0,00
V.3 Fundusz k. ogdlnouczelniane (KOU) 0,00
V. Razem koszty (lll +1V) 0,00
VL. Planowane przychody 0,00
VI.1 Planowana liczba stuchaczy 0,00
V1.2 Planowana optata za jednego stuchacza 0,00
VIL. Zysk (VI-V) 0,00

Podpis Dziekana

Podpis Kwestora



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu studiéw podyplomowych

INFORMACJE NA STRONE INTERNETOWA POLITECHNIKI

POZNANSKIEJ
Nazwa studiow podyplomowych
Symbol SP -
numer edyciji:

Cykl ksztalcenia

liczba semestrow:
liczb godzin:

Czas trwania studiow

od / dd-mm-rrrr/
do / dd-mme-rrrr/

Terminy zgtoszen

od /dd-mm-rrrr/
do /dd-mm-rrrr/

Terminy zaje¢

jakie dni miesigca, ile razy w miesigcu

Zasady naboru

np. kolejnos¢ zgtoszen

Koszt brutto udziatu w studiach
jednej osoby

zt

Uwagi, objasnienia, wazne informacje
dotyczace organizaciji studidw odptatnosci i jej
formy, itp.

np. numer konta bankowego, opis przelewu, mozliwo$¢ optaty w ratach, itp.

Strona www

Sekretariat studiow

imie i nazwisko osoby prowadzacej administracje studiow, adres
sekretariatu, telefony, e-mail, numer pokoju, godziny urzedowania, itp.

Kierownik studiow

imie i nazwisko, telefony, e-mail

Profil ksztatcenia (opis/charakterystyka):




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu studiéw podyplomowych

WNIOSEK O LIKWIDACJE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Wydzial/ Instytut

Nr studiéw podyplomowych

Zatgczniki do wniosku:

1. Pismo uzasadniajgce likwidacje studiow podyplomowych.

2. Uchwata rady wydziatu w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych.

Podpis Dziekana




POLITECHNIKA POZNANSKA
Wydziat

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu studiéw podyplomowych

OCENA KONCOWA

KARTA SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Inazwa studiéw podyplomowych, edycja/

Nr albumu
...................................................................... Data

Imiona
Nazwisko
Imie ojca Data r

urodzenia '
Miejsce urodzenia
Przyjety na studia podyplomowe dn. r.

Podpis Rektora Podpis Dziekana

Podpis Kierownika studiow podyplomowych



Zatacznik nr 4 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Liczba godzin Ocena

k §°k. ki Semestr ) Data Podpis ECTS
akademickl Wyktady | Cwiczenia | Zaliczenie | Egzamin

Nazwisko wykladajacego Nazwa przedmiotu




Zatacznik nr 5 do Regulaminu studiéw podyplomowych

POLITECHNIKA POZNANSKA
WYDZIAL ..o

PROTOKOL
EGZAMINU KONCOWEGO/OBRONY PRACY KONCOWEJ STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Data Urodzenia: ..........ovveiiiriiieiiee e
Mi€JSCE UrOAZENIA: ...

NUMET AlDUMU: .o

1. Tytut pracy koricowej:
PrOMIOIOL: .
Lo o1=Y b= I o = Tos O PRRRTSPPPRP

2. Komisja egzaminacyjna w sktadzie:
L e - Przewodniczacy Komisji

Biorgc pod uwage nastepujgce sktadniki:

-Srednia ocen z zaliczen i egzamindw,
- ocena pracy koricowej (jezeli obowigzuje w programie studidw), e
- ocena z egzaminu koricowego (jezeli obowigzuje w programie studidw). e

Komisja egzaminacyjna uznata, ze:

*Ocene ukoriczenia studiéw podyplomowych komisja ustala, na podstawie sumy zaokraglonej do dwaéch miejsc po przecinku $redniej ocen zaliczen i egzaminéw (z waga 0,6), oceny pracy
koncowej (z waga 0,2) i oceng z egzaminu koricowego (z waga, 0,2), nastepujaco: 4,76 — 5,00 bardzo dobry; 4,26 — 4,75 dobry plus; 3,76 — 4,25 dobry; 3,26 - 3,75 dostateczny plus; do 3,25
dostateczny. Jezeli program studiow nie przewiduje przygotowania pracy koricowej albo egzaminu koricowego, to do obliczenia wyniku, stosuje sie wagi: 0,73 dla $redniej ocen zaliczen
i egzamindw oraz 0,27 odpowiednio dla egzaminu koricowego albo oceny pracy koricowe;.



Zatacznik nr 6 do Regulaminu studiéw podyplomowych

OSWIADCZENIE

Ja, NIZEJ POAPISANY(Q) ..v.veveeriviecreietetete et bbb e e s bbb bbbttt n s ,
stuchacz(ka) studiow podypPIOMOWYCH ........eviieiiiiiieee e a e e

Politechniki Poznanskiej oswiadczam, ze prace koncowa pt.

napisatlem(am) samodzielnie.* Oznacza to, Ze przy pisaniu pracy, poza niezbednymi konsultacjami,
nie korzystatem(am) z pomocy innych 0s6b, a w szczegolnosci nie zlecatem(am) opracowania pracy koncowej lub

jej cze$ci innym osobom, ani nie odpisywatem(am) tej pracy lub jej cze$ci od innych oséb.

Datai czytelny podpis

*/ w przypadku prac wykonywanych zespotowo dotyczy to wskazanych w tej pracy czesci przygotowanych samodzielnie



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu studiéw podyplomowych

imig i nazwisko

nr albumu

Potwierdzenie odbioru

Potwierdzam odbiér swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych

Inazwa studiéw podyplomowych/

nr zdnia

Data i podpis odbierajacego



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu studiéow podyplomowych


P0022909
Stempel





Zatacznik nr 9 do Regulaminu studiéw podyplomowych
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