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Wniosek o przyznanie stypendium rektora – system USOSweb



Wniosek o przyznanie stypendium rektora – system USOSweb

Kliknij, aby przejść do systemu 
eStudent, w którym będziesz mógł 
złożyć wniosek o stypendium.



Wniosek o przyznanie stypendium rektora – system eStudent
dodawanie numeru konta bankowego

1.

3. Kliknij, aby wprowadzić do 
systemu swój numer konta 
bankowego.

2. Wybierz z listy 
rodzaj wniosku.



Dodawanie lub aktualizacja numeru konta bankowego

2. Dodaj lub 
zaktualizuj numer 
konta bankowego.

3.

1. System eStudent 2. System USOSweb

1. Kliknij, aby wprowadzić
lub zaktualizować numer
konta bankowego. UWAGA!

Powyższa informacja oznacza, że dopiero po odświeżeniu danych w systemie,
numer konta bankowego pojawi się na Załączniku nr 4, który zostanie
wygenerowany wraz z wnioskiem na końcowym etapie składania wniosku
o stypendium.



Ekran 1. System e-Student - Wybór odpowiedniego wniosku o przyznanie 
świadczenia - Wniosek o przyznanie stypendium rektora

2. Zapoznaj się ze znaczeniem
statusów, jakie może otrzymać
Twój wniosek na poszczególnych
etapach jego rozpatrywania przez
Komisję Stypendialną.

1.

3.

4.



Ekran 2. zakładka „Podstawowe informacje”

1. Uzupełnij numer telefonu.

2.



Potwierdzenie zapoznania się z Regulaminem przyznawania świadczeń 
dla studentów Politechniki Poznańskiej

Zaakceptuj



Ekran 3.   zakładka „Formularz” 
1. Dotyczy tylko 
i wyłącznie 
studentów 
1. semestru 
studiów II stopnia, 
którzy ukończyli 
studia I stopnia na 
uczelni innej niż 
Politechnika 
Poznańska.

2. Uzupełnij średnią ważoną ocen za studia I stopnia tylko i wyłącznie jeśli 
ukończyłeś I stopień studiów na uczelni innej niż Politechnika Poznańska.

5.

3. Zaznacz odpowiedni 
checkbox.

4. Zaznacz odpowiedni checkbox, 
jeśli zdobyłeś dodatkowe osiągnięcia 
w poprzednim semestrze studiów.



Rodzaje osiągnięć i dokumenty je potwierdzające

OSIĄGNIĘCIA NAUKOWE

Rodzaj osiągnięcia Dokument potwierdzający

Wystąpienia seminaryjne lub konferencyjne
o charakterze naukowym

Zaświadczenie lub certyfikat wystawiony przez organizatora seminarium lub konferencji, zawierający informacje o: 
• terminie wydarzenia, 
• rodzaju pracy (poster czy referat),
• autorstwie lub współautorstwie studenta wraz ze wskazaniem, w jaki sposób praca została zaprezentowana przez studenta.

Publikacje naukowe poddane recenzji naukowej Kopie stron z publikacji zawierających następujące informacje:
• nazwisko autora, 
• tytuł pracy, 
• wykaz recenzentów lub inne potwierdzenie, że publikacja została zrecenzowana
• wydawnictwo, 
• numer ISSN, ISBN / e-ISSN, e-ISBN, DOI (jeśli został nadany),
• datę (co najmniej miesięczną) wydania publikacji,
Wydruk potwierdzający zarejestrowanie publikacji w bazie Systemu Informacji Naukowej Politechniki Poznańskiej (SIN PP)
W przypadku publikacji zawartej w bazach Web of Science lub Scopus – wydruk z odpowiedniej bazy. 

Patenty - wnioski do Urzędu Patentowego RP 
lub udzielone patenty 

Karta zgłoszenia wyniku potwierdzona przez Centrum Własności Intelektualnej Politechniki Poznańskiej oraz 
Potwierdzenie przyjęcia wniosku o udzielenie patentu lub potwierdzenie udzielenia patentu wystawione przez Urząd Patentowy RP zawierające informacje o 
dacie przyjęcia wniosku lub przyznania patentu. 

Projekty - udział w projekcie badawczym związanym 
z kierunkiem studiów i realizowanym lub 
współrealizowanym przez Politechnikę Poznańską, lub 
realizowanym w instytutach PAN, ESA, lub NASA 

Zaświadczenie potwierdzone przez kierownika projektu z wyszczególnieniem:
• wkładu pracy studenta,
• numeru projektu (w przypadku projektu realizowanego na Politechnice Poznańskiej, numer projektu z systemu ERP),
• okresu uczestnictwa studenta w tym projekcie. 

Konkursy międzynarodowe - udział 
w międzynarodowych konkursach lub 
olimpiadach wiedzy związanych z kierunkiem studiów 

Zaświadczenie lub certyfikat wystawiony przez organizatora konkursu, zawierający informacje o: 
• terminie konkursu, 
• zajętym przez studenta miejscu. 

Osiągnięcia na polu architektonicznym lub 
urbanistycznym

Zaświadczenie lub certyfikat wystawiony przez organizatora konkursu, zawierający informacje o: 
• terminie konkursu, 
• zajętym przez studenta miejscu. 



Rodzaje osiągnięć i dokumenty je potwierdzające

OSIĄGNIĘCIA NAUKOWE

Rodzaj osiągnięcia Dokument potwierdzający

Aktywność naukowa w jednym kole naukowym
działającym w ramach Politechniki Poznańskiej

Załącznik nr 12a - zaświadczenie podpisane przez przewodniczącego i opiekuna koła zgodne z aktualnie obowiązującym wzorem.

Inne potwierdzone osiągnięcia, w tym aktywność na 
rzecz rozwoju naukowego, kulturalno-artystycznego 
i sportowego w ramach jednej organizacji działającej 
w Politechnice Poznańskiej. 

Załącznik nr 12b – w przypadku działalności w organizacji studenckiej - zaświadczenie podpisane przez przewodniczącego i opiekuna organizacji studenckiej 
zgodne z aktualnie obowiązującym wzorem.
Zaświadczenie lub certyfikat wystawiony przez organizatora zawodów międzynarodowych, potwierdzające udział studenta w zawodach oraz zawierające 
informacje o terminie zawodów oraz zajętym przez studenta miejscu.

OSIĄGNIĘCIA ARTYSTYCZNE

Rodzaj osiągnięcia Dokument potwierdzający

Udział w konkursach/ festiwalach Zaświadczenie lub certyfikat wystawiony przez organizatora konkursu/ festiwalu zawierający informacje o:
• terminie wydarzenia oraz 
• zajętym przez studenta miejscu.

Członkostwo w Chórze Politechniki Poznańskiej „Volantes Soni” lub w Zespole Tańca Ludowego 
„Poligrodzianie” lub w „Radiu Afera”

Zaświadczenie wystawione przez osobę zarządzającą, zawierające informacje o:
• okresie członkostwa wraz z wyszczególnieniem wydarzeń, w których student uczestniczył. 

Rodzaj osiągnięcia Dokument potwierdzający

Osiągnięcia sportowe Załącznik nr 13 - osiągnięcia zaopiniowane przez Dyrektora Centrum Sportu Politechniki Poznańskiej na 
zaświadczeniu według wzoru określonego w załączniku nr 13 do Regulaminu.

OSIĄGNIĘCIA SPORTOWE



Ekran 4.  zakładka „Dokumenty” 
Wniosek o stypendium rektora – na podstawie średniej ważonej ocen

Wniosek o stypendium rektora – na podstawie średniej ważonej ocen i dodatkowych osiągnięć

1. Jeśli ubiegasz się o przyznanie stypendium rektora tylko na podstawie średniej 
ważonej ocen, nie musisz w tym miejscu dołączać żadnych dodatkowych 
dokumentów.

Średnia ważona ocen zostanie uzupełniona na Twoim wniosku przez Komisję 
Stypendialną na podstawie danych z systemu dziekanatowego.

1. Jeżeli zaznaczyłeś dodatkowe osiągnięcia na 
poprzednim ekranie, załącz w tym miejscu dokumenty 
je potwierdzające.

2. Kliknij, aby załączyć 
dokument 
potwierdzający.

2.

3.



Zaświadczenie 
o przynależności do 

koła naukowego 
(Załącznik nr 12a )

Członek – formalnie należy do koła naukowego, uczestniczy w spotkaniach i 
wydarzeniach organizowanych przez koło, ale  w niewielkim stopniu angażuje się w 
realizację projektów koła.

Aktywny członek – osoba zaangażowana w działalność koła naukowego, aktywnie 
uczestnicząca i pomagająca w realizacji projektów i wydarzeń organizowanych przez 
koło. Angażuje się w prace zespołowe i rozwija swoje umiejętności indywidualne, inicjuje 
nowe pomysły dla rozwoju koła.

Sekretarz – odpowiada za prowadzenie dokumentacji koła naukowego, w tym 
protokołowanie spotkań, przygotowywanie oficjalnej korespondencji oraz 
archiwizowanie ważnych dokumentów. Dba o organizację pracy koła pod względem 
administracyjnym. Często jest odpowiedzialny za monitorowanie terminów oraz 
formalności związanych z działalnością koła. 

Koordynator akcji – odpowiada za organizację i nadzór nad konkretnymi wydarzeniami 
oraz zadaniami projektowymi realizowanymi przez koło naukowe, dbając o ich sprawny 
przebieg. Planuje harmonogram działań, przydziela zadania członkom zespołu oraz 
wspiera lidera w koordynacji wybranych działań.

Lider/przewodniczący sekcji – ma szeroką odpowiedzialność za koło lub sekcję, kieruje 
jego działalnością, podejmuje kluczowe decyzje i reprezentuje organizację. Motywuje i 
kieruje zespołem sekcji/projektu, przydziela zadania i dba o realizację celów 
projektowych. Odpowiada za podejmowanie decyzji dot. sekcji/projektu. Wspiera 
członków w ich działaniach oraz koordynuje współpracę z opiekunem naukowym i 
innymi podmiotami. 

Przewodniczący koła – najważniejsza funkcja w strukturze koła naukowego. Odpowiada 
za zarządzanie całą organizacją, reprezentowanie i promowanie koła na Uczelni i poza 
nią oraz podejmowanie kluczowych decyzji dotyczących działalności całego koła. 
Organizuje zebrania zarządu i koordynuje jego działania, deleguje zadania, inicjuje nowe 
projekty i pozyskuje fundusze.

Zgodnie z obowiązującym szablonem 
na dokumencie musi znajdować się 
nazwa załącznika do Regulaminu.

Opisz szczegółowo działania i zadania, jakie 
realizowałeś w ramach koła naukowego. 

Na tej podstawie Komisja Stypendialna przyznaje 
punkty za aktywność w kole.

Wpisz imię i nazwisko aktualnego 
przewodniczącego koła (lub 
wiceprzewodniczącego albo sekretarza, jeśli to Ty 
jesteś przewodniczącym koła).

Podpis aktualnego przewodniczącego koła (lub  
wiceprzewodniczącego albo sekretarza, jeśli to Ty 
jesteś przewodniczącym koła).

Wpisz imię i nazwisko 
opiekuna koła.

Podpis opiekuna koła

Zaświadczenie musi potwierdzać przynależność do koła naukowego 
w poprzednim semestrze studiów.
Wyjątkiem są studenci 1 semestru studiów II stopnia, którzy muszą 
dostarczyć zaświadczenie dot. ostatniego semestru studiów I 
stopnia.

Wpisz datę dzienną. 

Wybierz z dostępnej listy 
nazwę koła naukowego.

Wybierz z listy odpowiednią rolę, którą 
pełniłeś w kole naukowym 
(członek, skarbnik, sekretarz, koordynator 
akcji, lider, przewodniczący sekcji, 
wiceprzewodniczący koła, przewodniczący 
koła)

Punkty za przynależność do koła 
przyznaje Komisja Stypendialna



Ekran 5. zakładka „Podsumowanie”

1. Zapoznaj się z treścią 
oświadczeń i zaznacz 
checkboxy.

2. Jeżeli będziesz jeszcze edytować 
swój wniosek, kliknij aby zapisać jego 
wersję roboczą. 

3. Po zaakceptowaniu oświadczeń 
kliknij przycisk, jeżeli chcesz zapisać 
ostateczną wersję wniosku.



Zapisywanie ostatecznej wersji wniosku

Kliknij przycisk „OK”, jeśli chcesz 
zapisać ostateczną wersję 
wniosku.



Ekran 6. Pobieranie, drukowanie i podpisywanie wniosku i załączników

1. Wykonaj wszystkie 
czynności krok po kroku 
zgodnie ze wskazanym 
opisem.

2.



Wydruk wniosku o przyznanie stypendium rektora – Załącznik nr 12

Write the date Dane są pobierane 
automatycznie z systemu 
dziekanatowego.

Średnia ważona ocen 
wpisywana jest przez Komisję 
Stypendialną na podstawie 
danych z systemu 
dziekanatowego (lub 
z zaświadczenia z innej 
uczelni). 

Nie wpisuj na wniosku żadnej 
średniej.

Nie wpisuj żadnych danych na 
wydruku wniosku.

Kolumny „Potwierdzenie” 
i „Liczba punktów (…)”
uzupełniane są przez Komisję 
Stypendialną.

Uzupełnij datę 
i podpisz własnoręcznie.

Uzupełnij datę 
i podpisz własnoręcznie.

Uzupełnij datę 
i podpisz własnoręcznie.



Wydruk załącznika nr 2 i załącznika nr 4

Uzupełnij datę 
i podpisz własnoręcznie.

Tabela nr 1 – dotyczy studiów, na których 
ubiegasz się o stypendium. 

Uzupełnij datę rozpoczęcia studiów oraz podaj 
liczbę rozpoczętych semestrów (bez semestru 
bieżącego).

Tabela nr 2 - wypełnij, jeżeli wcześniej 
odbywałeś studia lub jednocześnie odbywasz 
studia inne niż wymienione w Tabeli nr 1.

Należy w tym miejscu wykazać wszystkie 
rozpoczęte semestry studiów, także te z których 
nastąpiło skreślenie z listy studentów oraz te na 
których przebywałeś na urlopie od zajęć .

Numer konta bankowego musi 
zostać pobrany z systemu. 

Nie wpisuj ręcznie numeru 
konta bankowego.

Uzupełnij datę 
i podpisz własnoręcznie.

UWAGA!
Po wprowadzeniu do systemu nowego numeru konta bankowego, musisz odczekać na 
synchronizację danych pomiędzy systemami, która odbywa się każdego dnia około 
godziny 5:30 i 18:30. Dopiero gdy dane zostaną odświeżone w systemie, numer konta 
bankowego pojawi się na Załączniku nr 4. 

Jeżeli na wydruku Załącznika nr 4 w miejscu numeru konta pojawia się zapis „zostanie 
uzupełniony na etapie procedowania wniosku” oznacza to, że wprowadzony przez 
Ciebie numer konta bankowego nie został jeszcze przetworzony przez system.

Aby pobrać Załącznik nr 4 zawierający numer konta bankowego, kliknij przycisk 
„Pobierz do wydruku” dostępny przy wniosku na Ekranie 1.

UWAGA!
Jeśli składasz wniosek na pierwszym semestrze 
studiów II stopnia:
- w Tabeli nr 1 – w kolumnie „Liczba 

rozpoczętych semestrów (…)” wpisz 0;
- w Tabeli nr 2 – wprowadź dane na temat 

studiów I stopnia oraz ewentualnych innych 
studiów.



Ekran 6. Wgrywanie podpisanego wniosku wraz z załącznikami, wysyłanie 
wniosku

1. Wgraj podpisane i uzupełnione dokumenty wygenerowane 
z systemu tj.:
• załącznik nr 12 - wniosek o przyznanie stypendium rektora,
• załącznik nr 2 - oświadczenie potwierdzające prawo do 

otrzymywania świadczeń dla studentów,
• załącznik nr 4 - oświadczenie o numerze konta do celów 

stypendialnych.

2.  Kliknij, aby wysłać wniosek.



Wysyłanie wniosku

Kliknij przycisk „OK”, aby 
Twój wniosek został 
wysłany.



Poświadczenie odbioru dokumentu elektronicznego

Kliknij, aby otworzyć dokument 
potwierdzający wysłanie 
wniosku.



Poświadczenie odbioru dokumentu elektronicznego

Data wysłania 
wniosku



Ekran 1. Status potwierdzający, że Twój wniosek został wysłany do 
rozpatrzenia przez Komisję Stypendialną

Jeżeli wniosek został pomyślnie wysłany, otrzymuje status „wysłany”.
Jeżeli wniosek nie został wysłany prawidłowo, jego status to „wersja robocza”. 
Komisja Stypendialna rozpatruje tylko i wyłącznie wnioski posiadające początkowy 
status „wysłany”. W dalszych etapach procesu status wniosku będzie ulegał 
zmianie. Przeczytaj opis znaczenia każdego statusu wniosku.



Wniosek niekompletny

• W przypadku, kiedy Twój wniosek o stypendium nie będzie zawierał wszystkich
dokumentów koniecznych do jego właściwej oceny, Komisja Stypendialna wyśle
wezwanie do ich uzupełnienia poprzez system eStudent.

• Informacje o konieczności uzupełnienia wniosku otrzymasz na studencki adres
e-mail.

• Szczegółowy wykaz dokumentów wymaganych do uzupełnienia znajdziesz
w systemie eStudent w formularzu wniosku na zakładce „Do uzupełnienia”.



Wniosek niekompletny – status do uzupełnienia

Status wniosku niekompletnego, wymagającego uzupełnienia 
w wyznaczonym przez Komisję Stypendialną terminie.

1. Kliknij, aby 
uzupełnić wniosek.



Zakładka – Do uzupełnienia

Lista dokumentów wymaganych przez 
Komisję Stypendialną, które należy 
uzupełnić w wyznaczonym terminie. 

Termin na uzupełnienie wniosku 
wyznaczony przez Komisję Stypendialną

UWAGA!
Jeżeli wezwanie do uzupełnienia  dokumentów dotyczy:
• braków formalnych, tj. wniosku o stypendium (załącznik nr 12) 

oraz załączników nr 2 i 4 – nieuzupełnienie braków w wyznaczonym 
terminie skutkować będzie pozostawieniem Twojego wniosku bez 
rozpoznania;

• dodatkowych osiągnięć - nieuzupełnienie wniosku w wyznaczonym 
terminie spowoduje, że Komisja Stypendialna nie uwzględni 
osiągnięcia, które nie zostało właściwie udokumentowane.  



Uzupełnianie wniosku

2. Kliknij, aby przekazać 
uzupełniony wniosek do 
weryfikacji przez Komisję 
Stypendialną.

1. Wgraj plik.



Status wniosku uzupełnionego przez wnioskodawcę

Status wniosku oczekującego na 
weryfikację przez Komisję Stypendialną



Status wniosku weryfikowanego przez Komisję Stypendialną 

Status wniosku przekazanego do  
rozpatrzenia przez  Komisję 
Stypendialną



Status wniosku rozpatrzonego przez Komisję Stypendialną 

Status wniosku rozpatrzonego 
przez  Komisję Stypendialną.

UWAGA!
Jeśli Twój wniosek otrzymał status „złożony” oznacza to, że  został on rozpatrzony przez Komisję Stypendialną. 

Po rozpatrzeniu wszystkich wniosków o stypendium rektora złożonych w danym semestrze przez studentów PP, Komisja Stypendialna
sporządza odrębną listę rankingową dla każdego kierunku i stopnia studiów. Na tej podstawie wyłoniona zostaje grupa studentów, 
mieszczących się w limicie studentów uprawnionych do otrzymania tego stypendium w danym semestrze.

Po wykonaniu powyższych czynności Komisja Stypendialna wydaje decyzje w sprawie przyznania lub nieprzyznania stypendium 
studentom, których wnioski otrzymały status „złożony”. Decyzje udostępniane są na indywidualnych kontach studenckich w systemie 
eStudent.



Odbiór decyzji stypendialnej

1.

2.

3. Data odebrania decyzji


