Zasady kwalifikacji i finansowania wyjazdów na praktyki w ramach programu Erasmus+ KA 131 2025

I. Ogólne Zasady Kwalifikacji:
· Rekrutacja odbywa się w trybie ciągłym, co oznacza, że nie ma deadline'u na składanie dokumentów. Zgłoszenia przyjmowane są do wyczerpania środków. Decyzja 
o zakwalifikowaniu ogłaszana będzie drogą mailową w ciągu 7 dni roboczych od momentu złożenia kompletu dokumentów.
· Dokumenty powinny być złożone w biurze najpóźniej na dwa tygodnie przed planowanym rozpoczęciem praktyk.
· Liczy się kolejność zgłoszeń – przyjmowane są TYLKO pełne komplety dokumentów. Komplet dokumentów (skanów) należy wysłać w wersji elektronicznej na adres: outgoing@put.poznan.pl.
· praktyki (ściśle związane ze studiowanym kierunkiem) muszą trwać minimum 2, a maksymalnie 12 miesięcy (min. 60 max. 360 dni), przy czym Politechnika Poznańska jest w stanie zagwarantować stypendium na 6 miesięcy (180 dni), niezależnie od długości trwania praktyki. Pozostały czas może być zaliczony do praktyki, jednak z finansowaniem zerowym.
II. Rekrutacja i Dokumentacja:
1. Uprawnieni Kandydaci:
· Praktyki mogą realizować studenci studiów stacjonarnych i niestacjonarnych Politechniki Poznańskiej, z wyjątkiem studentów pierwszego roku studiów pierwszego stopnia a także słuchaczy studiów podyplomowych.
· Absolwenci mogą brać udział w programie, pod warunkiem, że dokumenty aplikacyjne zostaną złożone przed obroną pracy dyplomowej, a praktyka zakończy się w ciągu 12 miesięcy od daty obrony.
· W momencie wyjazdu student musi posiadać status studenta lub absolwenta i nie może przebywać na urlopie dziekańskim.
· W trakcie realizacji praktyk nie można obronić pracy dyplomowej tj. zmienić statusu 
ze „student” na „absolwent”. Obrona może odbyć się po zakończeniu praktyk lub przed obyciem praktyk (wówczas jest to praktyka absolwencka).
2. Kryteria Formalne Udziału w Programie
· Średnia ocen za cały bieżący cykl studiów musi wynosić co najmniej 3,50. Dla studentów drugiego stopnia wymagana jest również średnia ocen z pierwszego stopienia studiów.
· Znajomość języka obcego musi być zgodna z wymaganiami instytucji goszczącej (potwierdzona certyfikatem lub zaświadczeniem z dziekanatu).
3. Dodatkowe Kryteria:
· Akceptacja przedsiębiorstwa/instytucji zagranicznej.
4. Wymagane Dokumenty (do pobrania ze strony https://put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-erasmus):
· Formularz zgłoszeniowy - formularz elektroniczny do pobrania, uzupełnienia, wydrukowania 
i podpisania.
· Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych - podpisana klauzula.
· Zaświadczenie z Dziekanatu/Szkoły Doktorskiej o statusie studenta i średniej ocen za cały cykl studiów oraz średnia ocen z pierwszego stopienia studiów (w przypadku studiów II stopnia).
· Potwierdzenie znajomości języka obcego wymaganego przez instytucję przyjmującą. (certyfikat językowy lub zaświadczenie z dziekanatu o ocenie z egzaminu z języka obcego).
· Letter of Intent - potwierdzenie od instytucji goszczącej o gotowości przyjęcia na praktyki
 oraz informację o języku, w jakim będzie odbywała się praktyka (akceptowane są skany).
5. Dokumenty Dodatkowe dla Doktorantów
· Program praktyki.
· Zaświadczenie od opiekuna/promotora o celowości wyjazdu, zawierające zadania 
do zrealizowania.
Wszystkie dokumenty aplikacyjne należy składać w Dziale Współpracy Międzynarodowej zgodnie 
z wymaganiami opisanymi w dokumentacji.
W przypadku rezygnacji z realizacji mobilności student jest zobligowany do powiadomienia o swojej decyzji:
- Uczelnię zagraniczną,  w której miał odbyć wymianę,
- Dział Współpracy Międzynarodowej,
- Dziekana macierzystego Wydziału na Politechnice Poznańskiej,
- Koordynatora Wydziałowego na Politechnice Poznańskiej. 

III. Warunki Realizacji Praktyk
1. Czas Realizacji Praktyk
· Minimalny czas trwania praktyk wynosi 2 miesiące (60 dni), a maksymalny 12 miesięcy (360 dni).
· Politechnika Poznańska gwarantuje stypendium na okres 6 miesięcy (180 dni). Pozostały czas może być realizowany bez finansowania lub z finansowaniem zerowym.
· Absolwenci mogą realizować praktyki w dowolnym terminie, pod warunkiem zakończenia mobilności w ciągu 12 miesięcy od daty obrony.
· Standardowo praktyki odbywają się w miesiącach wakacyjnych. Dziekan/Prodziekan Wydziału może jednak wyrazić zgodę na realizację praktyk w trakcie roku akademickiego. W takim przypadku wymagane jest przedłożenie pisemnej zgody władz Wydziału przed podpisaniem umowy.
· Czas realizacji praktyk nie może pokrywać się z czasem odbywania studiów w ramach programu Erasmus+.
2. Miejsce Realizacji Praktyk
· Praktyka Erasmus+ nie może być realizowana w: instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach zarządzających programami Unii Europejskiej, placówkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta.
· Funkcję przedsiębiorstwa może pełnić również uczelnia zagraniczna, np. laboratorium.
3. Zasady Legalizacji Pobytu
· Każda osoba zakwalifikowana na praktyki jest zobowiązana do zapoznania się z wymogami legalizacji pobytu oraz legalnego zatrudnienia w kraju przyjmującym, np. uzyskanie wizy, pozwolenia na pobyt.
4. Praktyki w kraju pochodzenia:
· Zgodnie z zaleceniami Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej oraz decyzją Koordynatora Instytucjonalnego Programu Erasmus+, praktyki muszą odbywać się w innym kraju niż kraj pochodzenia studenta lub absolwenta.

IV. Dofinansowanie
1 Stawki miesięcznego stypendium są uzależnione od kraju docelowego i wynoszą:
	GRUPA
	KRAJE 
	KWOTA STYPENDIUM/MIESIĄC
(W EURO) KA 2021

	I
	Austria, Belgia, Dania, Finlandia, Francja,  Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Niderlandy, Norwegia, Niemcy, Szwecja https://put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-erasmus oraz kraje niestowarzyszone https://put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-erasmus z programem z regionu https://put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-erasmus14 
	820,00

	II
	Cypr, Czechy, Estonia, Grecja, Hiszpania, Łotwa, Malta, Portugalia, Słowacja, Słowenia 
	820,00

	 III
	Bułgaria, Chorwacja,  Macedonia Północna, Litwa, Macedonia Północna, Polska, Rumunia, Serbia, Turcja, Węgry
	750,00



2. Dopłata dla Osób z Mniejszymi Szansami
· Definicja „osób z mniejszymi szansami” obejmuje:
- Osoby niepełnosprawne (wymagane orzeczenie o stopniu niepełnosprawności).
- Osoby z uboższych środowisk (wymagana decyzja o przyznaniu stypendium socjalnego).
- Studenci, absolwenci, doktoranci posiadający dzieci do lat 8 (w roku realizacji mobilności).
[bookmark: _GoBack]- Osoby korzystające z prawa do azylu lub posiadający status uchodźcy.
Studenci spełniający warunki „osób z mniejszymi szansami” będą uprawnieni do otrzymania dodatkowego dofinansowania z programu Erasmus+ w wysokości 250 euro na każdy miesiąc pobytu na praktyce.
· Osoby z orzeczonym stopniem niepełnosprawności mogą najpóźniej na 5 tygodni przed rozpoczęciem praktyki ubiegać się na podstawie wniosku zaakceptowanego przez Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ i Pełnomocnika Rektora 
ds. Niepełnosprawności o dodatkowe wsparcie finansowe ze strony Narodowej Agencji Programu Erasmus+. Przyznana kwota dofinansowania będzie rozliczana jako koszty rzeczywiste, czyli wymagające udokumentowania w postaci dowodów finansowych (faktury, rachunki itp.).
3. Dopłata za Ekologiczne Środki Transportu (Green Travel)
· Do 1000 km 2 dni na podróż (1 dzień przed i 1 dzień po mobilności)
· od 1000 km do 2499 km 4 dni na podróż (2 dni przed i 2 dni po mobilności)
· Ponad 2500 km 6 dni na podróż (3 dni przed i 3 dni po mobilności).
Aby uzyskać dodatkowe dofinansowanie, należy wypełnić deklarację o planowanym przebiegu podróży ze wskazaniem środka lokomocji. Podróż w większej części musi być realizowana ekologicznymi środkami transportu.
· W przypadku podróży realizowanych ekologicznymi środkami transportu ( pociąg, autobus, carpooling), uczestnicy są zobowiązani do zachowania dowodów podróży
 
(bilety, potwierdzenia rezerwacji), które będą podstawą do rozliczenia mobilności zgodnie z polityką ekologiczną programu lub podpisania oświadczenia.
· Uczestnicy są informowani o konieczności dostarczenia dokumentów w momencie podpisania umowy i planowania mobilności.
· Brak przedstawienia potwierdzeń przy rozliczeniu będzie skutkował anulowaniem dodatkowych dni oraz wypłaconego dodatku.
Więcej informacji na temat "Green Travel" znajduje się na stronie: (https://put.poznan.pl/index.php/greentravel).
4. Wsparcie na pokrycie kosztów podróży:
· Kwota dofinansowania obliczana jest ryczałtowo na podstawie dystansu podróży* z Poznania do miejsca realizacji mobilności. Do obliczania dystansu podróży stosuje się kalkulator odległości dostępny na stronie https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
· W przypadku podróży na dystansie do 499 km uczestnicy powinni korzystać z niskoemisyjnych środków transportu.
· Stawki:

	ODLEGŁOŚĆ
	 Podróż z wyk. ekologicznych środków transportu
	Podróż bez wyk. ekologicznych środków transportu

	100 - 499  KM
	285,00 EUR
	211,00 EUR

	500 - 1999  KM
	417,00 EUR
	309,00 EUR

	2000 -  2999  KM
	535,00 EUR
	395,00 EUR



*Na przykład jeśli osoba z Madrytu ( Hiszpania) bierze udział w działaniu odbywającym się 
w Rzymie (Włochy), wnioskodawca oblicza odległość z Madrytu do Rzymu (1365,28 km), 
a następnie wybiera odpowiedni przedział odległości (tj. między 50 a 1999 km). 

· Kwot z kolumn „podróż standardowa” i „green travel” nie sumuje się
· Studentowi podróżującemu standardowymi środkami transportu będzie przyznany dodatkowy ryczałt na maksymalnie 2 dni na podróż ( w obie strony), o ile podróż odbywa się w inne dni niż początek i koniec okresu studiowania.
· W przypadku podróży ekologicznych uczestnik otrzymuje dodatkowe:
· Do 1000 km 2 dni na podróż (1 dzień przed i 1 dzień po mobilności)
· od 1000 km do 2499 km 4 dni na podróż (2 dni przed i 2 dni po mobilności)
· Ponad 2500 km 6 dni na podróż (3 dni przed i 3 dni po mobilności).
[bookmark: _Hlk173241152]V. Kapitał Mobilności
· Każdemu studentowi przysługuje łącznie 12 miesięcy (360 dni) mobilności na poziomie studiów. Kapitał ten obejmuje wszystkie mobilności (studia, praktyki) realizowane w ramach programu Erasmus oraz poprzednich programów "Uczenie się przez całe życie" - Erasmus, Erasmus Mundus.
· W przypadku wyjazdów absolwenckich, do kapitału mobilności wliczane są wszystkie mobilności z poziomu studiów, z którego absolwent wyjeżdża, np. praktyki absolwenckie 
po studiach inżynierskich są liczone w ramach kapitału mobilności z tych studiów.
· Okres realizacji praktyk w ramach programu Erasmus+ nie może pokrywać się z czasem odbywania innego rodzaju wymiany w ramach Erasmus+. Przykładowo, jeśli student odbył 
7 miesięcy mobilności podczas studiów II stopnia, to po zakończeniu studiów pozostało mu 
5 miesięcy na praktyki absolwenckie.
· W przypadku realizacji kolejnych, następujących po sobie mobilności, wypłata stypendium na nową mobilność nastąpi wyłącznie po pełnym i prawidłowym rozliczeniu poprzedniej mobilności z Działem Współpracy Międzynarodowej.

W przypadkach nie ujętych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+, w porozumieniu z Prorektorem ds. współpracy międzynarodowej.
