Zasady kwalifikacji i finansowania wyjazdow na praktyki w ramach programu Erasmus+ KA 131 2025

I. Ogdlne Zasady Kwalifikacji:

Rekrutacja odbywa sie w trybie cigglym, co oznacza, ze nie ma deadline'u na skiadanie
dokumentéw. Zgtoszenia przyjmowane s3 do wyczerpania Srodkdw. Decyzja
o zakwalifikowaniu ogtaszana bedzie drogg mailowa w ciggu 7 dni roboczych od momentu
ztozenia kompletu dokumentow.

Dokumenty powinny by¢ ztozone w biurze najpoiniej na dwa tygodnie przed planowanym
rozpoczeciem praktyk.

Liczy sie kolejnos¢ zgtoszen — przyjmowane sg TYLKO petne komplety dokumentéw. Komplet
dokumentdéw  (skandéw) nalezy wystac w  wersji elektronicznej na  adres:
outgoing@put.poznan.pl.

praktyki ($cisle zwigzane ze studiowanym kierunkiem) muszg trwaé¢ minimum 2, a maksymalnie
12 miesiecy (min. 60 max. 360 dni), przy czym Politechnika Poznariska jest w stanie
zagwarantowac stypendium na 6 miesiecy (180 dni), niezaleznie od diugosci trwania praktyki.
Pozostaty czas moze by¢ zaliczony do praktyki, jednak z finansowaniem zerowym.

Il. Rekrutacja i Dokumentacja:

1. Uprawnieni Kandydaci:

Praktyki mogg realizowa¢ studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych Politechniki
Poznariskiej, z wyjatkiem studentow pierwszego roku studiow pierwszego stopnia a takzie
stuchaczy studiéw podyplomowych.

Absolwenci mogg bra¢ udziat w programie, pod warunkiem, ze dokumenty aplikacyjne zostang
ztozone przed obrong pracy dyplomowej, a praktyka zakoriczy sie w ciggu 12 miesigcy od daty
obrony.

W momencie wyjazdu student musi posiadac status studenta lub absolwenta i nie moze
przebywac na urlopie dziekariskim.

W trakcie realizacji praktyk nie mozna obroni¢ pracy dyplomowej tj. zmieni¢ statusu
ze ,student” na ,absolwent”. Obrona moze odby¢ sie po zakonczeniu praktyk lub przed
obyciem praktyk (wéwczas jest to praktyka absolwencka).

2. Kryteria Formalne Udziatu w Programie

Srednia ocen za caly biezgcy cykl studiéw musi wynosi¢ co najmniej 3,50. Dla studentéw
drugiego stopnia wymagana jest rowniez srednia ocen z pierwszego stopienia studiow.
Znajomos¢ jezyka obcego musi by¢ zgodna z wymaganiami instytucji goszczacej (potwierdzona
certyfikatem lub zaswiadczeniem z dziekanatu).

3. Dodatkowe Kryteria:

Akceptacja przedsiebiorstwa/instytucji zagranicznej.

4. Wymagane Dokumenty (do pobrania ze strony https://put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-
erasmus):

Formularz zgtoszeniowy - formularz elektroniczny do pobrania, uzupetnienia, wydrukowania
i podpisania.
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych - podpisana klauzula.



Zaswiadczenie z Dziekanatu/Szkoty Doktorskiej o statusie studenta i éred niej ocen za caly cykl
studiow oraz Srednia ocen z pierwszego stopienia studiéw (w przypadku studiow I stopnia).
Potwierdzenie znajomosdci jezyka obcego wymaganego przez instytucje przyjmujaca.
(certyfikat jgzykowy lub zaswiadczenie z dziekanatu o ocenie z egzaminu z jezyka obcego).
Letter of Intent - potwierdzenie od instytucji goszczacej o gotowosci przyjecia na praktyki
oraz informacjg o jgzyku, w jakim bedzie odbywata sig praktyka (akceptowane sg skany).

5. Dokumenty Dodatkowe dla Doktorantéw

Program praktyki.
Zaswiadczenie od opiekuna/promotora o celowoéci wyjazdu, zawierajace zadania
do zrealizowania.

Wszystkie dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Dziale Wspdtpracy Migdzynarodowej zgodnie
z wymaganiami opisanymi w dokumentaciji.

W przypadku rezygnacji z realizacji mobilnosci student jest zobligowany do powiadomienia o swojej

decyzji:

- Uczelnig zagraniczng, w ktérej miat odby¢ wymiane,

- Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej,

- Dziekana macierzystego Wydziatu na Politechnice Poznariskiej,
- Koordynatora Wydziatowego na Politechnice Poznariskiej.

lll. Warunki Realizacji Praktyk

1. Czas Realizacji Praktyk

Minimalny czas trwania praktyk wynosi 2 miesigce (60 dni), a maksymalny 12 miesiecy (360
dni).

Politechnika Poznariska gwarantuje stypendium na okres 6 miesiecy (180 dni). Pozostaty czas
moze byc realizowany bez finansowania lub z finansowaniem zerowym.

Absolwenci mogg realizowac praktyki w dowolnym terminie, pod warunkiem zakoriczenia
mobilnosci w ciggu 12 miesigcy od daty obrony.

Standardowo praktyki odbywaja sie w miesigcach wakacyjnych. Dziekan/Prodziekan Wydziatu
moze jednak wyrazi¢ zgode na realizacje praktyk w trakcie roku akademickiego. W takim
przypadku wymagane jest przedfozenie pisemnej zgody wiadz Wydziatu przed podpisaniem
umowy.

Czas realizacji praktyk nie moze pokrywaé sie z czasem odbywania studiéw w ramach
programu Erasmus+.

2. Miejsce Realizacji Praktyk

[ ]

Praktyka Erasmus+ nie moze by¢ realizowana w: instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzadzajacych programami Unii Europejskiej, placéwkach dyplomatycznych ojczystego kraju
studenta.

Funkcje przedsigbiorstwa moze petni¢ réwniez uczelnia zagraniczna, np. laboratorium.

3. Zasady Legalizacji Pobytu

Kazda osoba zakwalifikowana na praktyki jest zobowigzana do zapoznania sie z wymogami
legalizacji pobytu oraz legalnego zatrudnienia w kraju przyjmujgcym, np. uzyskanie wizy,
pozwolenia na pobyt.



4. Praktyki w kraju pochodzenia:

Zgodnie z zaleceniami Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej oraz decyzjg Koordynatora
Instytucjonalnego Programu Erasmus+, praktyki muszg odbywac sig w innym kraju niz kraj
pochodzenia studenta lub absolwenta.

IV. Dofinansowanie

1 Stawki miesiecznego stypendium sg uzaleznione od kraju docelowego i wynosza:

GRUPA | KRAIE KWOTA STYPENDIUM/MIESIAC

(W EURO) KA 2021

Austria, Belgia, Dania, Finlandia, Francja, Irlandia, Islandia, | 820,00
Lichtenstein, Luksemburg, Niderlandy, Norwegia, Niemcy,
Szwecja https://put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-
programu-erasmus oraz kraje niestowarzyszone
https://put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-
erasmus z programem z regionu
https://put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-
erasmusl4

Cypr, Czechy, Estonia, Grecja, Hiszpania, totwa, | 820,00
Malta, Portugalia, Stowacja, Stowenia

Butgaria, Chorwacja, Macedonia Pétnocna, Litwa, Macedonia | 750,00
Pétnocna, Polska, Rumunia, Serbia, Turcja, Wegry

2. Doptata dla Oséb z Mniejszymi Szansami

Definicja ,,0s6b z mniejszymi szansami” obejmuje:

- Osoby niepetnosprawne (wymagane orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci).

- Osoby z ubozszych $rodowisk (wymagana decyzja o przyznaniu stypendium socjalnego).

- Studenci, absolwenci, doktoranci posiadajgcy dzieci do lat 8 (w roku realizacji mobilnosci).

- Osoby korzystajace z prawa do azylu lub posiadajacy status uchodzcy.

Studenci spetniajgcy warunki ,,0s6b z mniejszymi szansami” beda uprawnieni do otrzymania
dodatkowego dofinansowania z programu Erasmus+ w wysokosci 250 euro na kazdy miesigc pobytu
na praktyce.

Osoby z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg najpéiniej na 5 tygodni przed
rozpoczeciem praktyki ubiega¢ sie na podstawie wniosku zaakceptowanego przez
Uczelnianego  Koordynatora  Programu  Erasmus+ i  Petnomocnika  Rektora
ds. Niepetnosprawnosci o dodatkowe wsparcie finansowe ze strony Narodowej Agencji
Programu Erasmus+. Przyznana kwota dofinansowania bedzie rozliczana jako koszty
rzeczywiste, czyli wymagajgce udokumentowania w postaci dowodow finansowych (faktury,
rachunki itp.).

3. Doptata za Ekologiczne Srodki Transportu (Green Travel)




e Do 1000 km 2 dni na podréz (1 dzied przed i 1 dzieri po mobilnosci)
e od 1000 km do 2499 km 4 dni na podréz (2 dni przed i 2 dni po mobilnosci)
e Ponad 2500 km 6 dni na podroz (3 dni przed i 3 dni po mobilnosci).

Aby uzyska¢ dodatkowe dofinansowanie, nalezy wypetni¢ deklaracje o planowanym przebiegu podrozy
ze wskazaniem érodka lokomocji. Podréz w wigkszej czesci musi by¢ realizowana ekologicznymi
srodkami transportu.

e W przypadku podrézy realizowanych ekologicznymi srodkami transportu ( pociag, autobus,
carpooling), uczestnicy sg zobowigzani do zachowania dowodow podroézy

(bilety, potwierdzenia rezerwacji), ktére bgda podstawa do rozliczenia mobilnosci zgodnie z politykg
ekologiczng programu lub podpisania oswiadczenia.

e Uczestnicy s informowani o koniecznosci dostarczenia dokumentéw w momencie podpisania
umowy i planowania mobilnosci.

e Brak przedstawienia potwierdzeri przy rozliczeniu bedzie skutkowat anulowaniem
dodatkowych dni oraz wyptaconego dodatku.

Wiecej informacji na temat "Green  Travel" znajduje sie na stronie:
(https://put.poznan.pl/index.php/greentravel).

4. Wsparcie na pokrycie kosztéw podrozy:

e Kwota dofinansowania obliczana jest ryczattowo na podstawie dystansu podr6zy* z Poznania
do miejsca realizacji mobilnosci. Do obliczania dystansu podrézy stosuje sie kalkulator
odlegloéci  dostepny na  stronie https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-
tools/distance-calculator

e W przypadku podrézy na dystansie do 499 km uczestnicy powinni korzystac z niskoemisyjnych

$rodkdw transportu.
e Stawki:

ODLEGtOSC Podrdz z wyk. ekologicznych | Podroz bez wyk.

$rodkéw transportu ekologicznych srodkow
transportu

100 - 499 KM 285,00 EUR 211,00 EUR

500 - 1999 KM 417,00 EUR 309,00 EUR

2000 - 2999 KM 535,00 EUR 395,00 EUR

*Na przyktad jeéli osoba z Madrytu ( Hiszpania) bierze udziat w dziataniu odbywajacym sie
w Rzymie (Wiochy), wnioskodawca oblicza odlegto$¢ z Madrytu do Rzymu (1365,28 km),
a nastepnie wybiera odpowiedni przedziat odlegtosci (tj. miedzy 50 a 1999 km).

e Kwot z kolumn ,podréz standardowa” i ,green travel” nie sumuje sig
e Studentowi podrézujagcemu standardowymi $rodkami transportu bedzie przyznany
dodatkowy ryczatt na maksymalnie 2 dni na podréz ( w obie strony), o ile podroz
odbywa sie w inne dni niz poczatek i koniec okresu studiowania.
e W przypadku podrézy ekologicznych uczestnik otrzymuje dodatkowe:
o Do 1000 km 2 dni na podréz (1 dzien przed i 1 dzieri po mobilnoéci)



o od 1000 km do 2499 km 4 dni na podrdz (2 dni przed i 2 dni po mobilnosci)
o Ponad 2500 km 6 dni na podréz (3 dni przed i 3 dni po mobilnosci).

V. Kapitat Mobilnosci

Kazdemu studentowi przystuguje tacznie 12 miesiecy (360 dni) mobilnosci na poziomie
studiéw. Kapitat ten obejmuje wszystkie mobilnosci (studia, praktyki) realizowane w ramach
programu Erasmus oraz poprzednich programéw "Uczenie sig przez cate zycie" - Erasmus,
Erasmus Mundus.

W przypadku wyjazdéw absolwenckich, do kapitatu mobilnosci wliczane sg wszystkie
mobilnoéci z poziomu studiéw, z ktérego absolwent wyjezdza, np. praktyki absolwenckie
po studiach inzynierskich sa liczone w ramach kapitatu mobilnosci z tych studiow.

Okres realizacji praktyk w ramach programu Erasmus+ nie moze pokrywac sig¢ z czasem
odbywania innego rodzaju wymiany w ramach Erasmus+. Przyktadowo, jesli student odbyt
7 miesiecy mobilnoéci podczas studidw Il stopnia, to po zakoriczeniu studiéw pozostato mu
5 miesiecy na praktyki absolwenckie.

W przypadku realizacji kolejnych, nastepujacych po sobie mobilnosci, wyptata stypendium na
nowa mobilnoéé nastapi wytacznie po petnym i prawidiowym rozliczeniu poprzedniej
mobilnoéci z Dziatem Wspdtpracy Miedzynarodowej.

W przypadkach nie ujgtych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Koordynator Uczelniany
Programu Erasmus+, w porozumieniu z Prorektorem ds. wspotpracy miedzynarodowe;j.
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